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QUY TRÌNH THỰC HIỆN 
ĐỀ TÀI NGHIÊN CỨU KHOA CẤP TRƯỜNG

Căn cứ Quyết định số 292/QĐ-LTT ngày 18 tháng 03 năm 2015 ban hành Quy định về nhiệm vụ nghiên cứu khoa học đối với giảng viên Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh

Nay Nhà Trường thông báo quy trình thực hiện đề tài NCKH cấp trường cụ thể như sau:

1. Khoa lập danh sách đăng ký đề tài nghiên cứu khoa học (theo mẫu) gửi đến phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế. Thời gian đăng ký để đưa vào kế hoạch năm sau: tháng 9 hàng năm.

2. Chủ nhiệm đề tài nộp phiếu đăng ký và thuyết minh đề tài nghiên cứu khoa học theo mẫu (1 bộ) cho Phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế. Tùy theo lĩnh vực nghiên cứu, chủ nhiệm đề tài cần nộp thêm bảng dự trù vật tư, kinh phí thực hiện, bảng thống kê số tiết các môn trong chương trình học ứng dụng kết quả nghiên cứu

3. Phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế chịu trách nhiệm tổ chức họp Hội đồng Khoa học & Đào tạo  xét duyệt. Nhà Trường xem xét, tuyển chọn dựa trên kinh phí và hướng phát triển của Trường
4. Sau khi đề tài được chọn, Phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế trình BGH ký, sau đó gửi đến chủ nhiệm đề tài (1 bộ) và thông báo chủ nhiệm đề tài hoàn chỉnh hồ sơ gồm:
· Hợp đồng triển khai nhiệm vụ khoa học và công nghệ cấp Trường (4 bộ);
· Dự toán kinh phí (4 bộ); (dự toán theo thông tư liên tịch số 44/2007/TTLT-BKHCNMT ký ngày 07/05/2007).

5. Chủ nhiệm đề tài báo cáo định kỳ bằng văn bản theo mẫu "Báo 

 HYPERLINK "http://www.rdpmo.hcmut.edu.vn/database/KHCN/Mau_cap_truong/4.%20Bao%20cao%20dinh%20ky%20thuc%20hien%20de%20tai%20cap%20Truong.doc" cáo định kỳ" đến phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế và bằng hình thức họp Hội đồng Khoa học & Đào tạo.
6. Hết thời gian thực hiện hợp đồng, chủ nhiệm đề tài gửi đến Phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế hồ sơ thực hiện nghiệm thu, thanh toán gồm:
· 04 quyển báo cáo tổng kết đề tài có kèm bản thuyết minh đề tài, hợp đồng ký kết giữa Trường-chủ nhiệm đề tài để BGH ký duyệt, sau đó chủ nhiệm đề tài nhận lại 01 quyển để photo gửi đến từng thành viên hội đồng. 
· 02 bảng kê chứng từ chi tiết (theo mẫu)
· Tất cả các hóa đơn (lưu ý:hóa đơn phải đầy đủ các chữ ký và dấu mộc, đúng địa chỉ)
· Phiếu đề nghị thanh toán (theo mẫu tại Phòng Tổ Chức – Hành Chính – Tổng hợp)
· Phiếu nhập kho và phiếu đề nghị nhận tài sản máy móc –thiết bị (theo mẫu tại Phòng Vật tư).

7. Khi nhận đầy đủ hồ sơ, Phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế sẽ đề xuất nghiệm thu đề tài trình Ban Giám Hiệu ký duyệt. Sau khi có Quyết định nghiệm thu sẽ tổ chức nghiệm thu.

8. Sau khi đề tài đã được nghiệm thu, phòng Quản lý khoa học - Hợp tác quốc tế gửi đến chủ nhiệm đề tài 01 biên bản nghiệm thu (để lưu). Chủ nhiệm đề tài có trách nhiệm hoàn tất các thủ tục thanh toán kinh phí thực hiện đề tài theo yêu cầu của Nhà trường
9. Kinh phí sẽ được thanh toán sau khi sản phẩm của đề tài NCKH được Hội đồng nghiệm thu cấp trường đánh giá nghiệm thu. Đề tài chỉ được xem là kết thúc khi nghiệm thu với kết quả từ đạt trở lên và đã thanh quyết toán kinh phí.
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